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ER-APB A Pécsi Tudomanyegyetem Altalanos Orvostudoméanyi Kara Angol Program Bizottsaganak tigyrendje

1. Cél

A PTE Altalanos Orvostudomanyi Kardn (tovabbiakban PTE AOK) az Angol Program
Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) az angol nyelvii altaldnos orvos, fogorvos ¢és
biotechnologus, ¢s a PTE Gyogyszerésztudomanyi Kar (tovabbiakban: GYTK) gyodgyszerész
hallgatokat érintd felvételi ligyekben és az Angol Felvételi és Hallgatoi Szolgaltatdé Iroda
szakmai iranyitasaban dontéshozatali, a kiilfoldi egylittmiikodések €és a hallgatoi toborzas
tigyeiben javaslattevd, dontés-elokészité és tanacsadé hataskorrel rendelkezik a PTE AOK és
GYTK hivatalaival, kiilondsen a Dékani Hivatallal és Tanulmanyi Hivatallal egyiittmiikodve.

A Bizottsag a kari vonatkozo6 rendelkezései mellett sajat ligyrendjét az alabbi eljarasrendben
szabalyozza.

2. Hatalyossag

Jelen eljarasrend az Angol Program Bizottsag feladatkorét, mukodését, 6sszetételét és eljarasat
szabalyozza. Hatalya kiterjed az Angol Program Bizottsadg tagjainak, az Angol Felvételi és
Hallgat6i Szolgaltatd Iroda munkatérsainak, valamint a PTE-vel munkaviszonyban all6 azon
kozalkalmazottak szakmai munkdjara, akik a Bizottsdg hataskorébe tartozo feladatok
ellatasdban kozremiikodnek.

3. Felelosség

A szabdlyozott tevékenység betartasaért valamennyi az eljarasban/tevékenységben résztvevo
személy, betartatdsaért €s ellendrzéséért — kompetencia korben — a Kar dékanja, oktatasi
dékanhelyettese, €s a Bizottsag elnoke a feleldsek.

4. Kapcsolodo hivatkozasok és dokumentumok

A Pécsi Tudomanyegyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 21. szamu melléklete, az
Altalanos Orvostudomanyi Kar szervezeti és miikddési szabalyzata (tovabbiakban AOK
SZMSZ).

A Pécsi Tudoményegyetem Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat 7/c. szamu melléklete A
kizarélag kiilfoldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven folyo képzések felvételi
eljarasi rendje a Pécsi Tudomanyegyetemen.

1/2019. (01.07.) szamia AOK dékani utasitas kiilfoldi allampolgarsaga, General Medicine,
Dentistry és Biotechnology szakra jelentkezok felvételi eljarasarol

2/2019. (01.25.) szamt GYTK dékani utasitds a Pharmacy szakra jelentkezé kiilfoldi
allampolgarsagtak felvételi eljarasarol

Az tigyrendben szerepld jelentkezési informaciok a PTE AOK angol nyelvii felvételi honlapjan
érhetdk el (http://admissions.medschool.pte.hu ).
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5. Kérnyezet (a folyamat kivitelezésének helye, a kivitelezésben részt vevok kore,
szerepiik, felelosseg-koriik)

A Bizottsag elnokét a Kari Tanics vélasztjia az AOK SZMSZ-ben meghatarozott moédon. A
Bizottsag az elndk altal felkért, dékan altal jovahagyott oktatokbodl (koziilik egy a Bizottsag
titkara) és a Nemzetkozi Oktatasi Kozpont igazgatdjabodl, valamint az Angol-Német Hallgatoi
Onkormanyzat (English-German Student Council, a tovabbiakban: EGSC) angol elnkébdl és
egy valasztott hallgatobol all.

Egy adott ciklusban a Bizottsagi tagok névsora az Angol Program Bizottsag honlapjan érhetd
el.

A Bizottsag mindenkori meghivott tagjai a kovetkezék: a PTE AOK dékanja, oktatasi
dékanhelyettese, a PTE GYTK dékéanja és 4ltalanos dékanhelyettese, a Német Program
Bizottsag elndke és titkdra, az Angol Felvételi és Hallgatoi Szolgéltatd Iroda munkatarsai, a
Dékani Hivatal vezetdje, a Tanulmanyi Hivatal vezetdje, valamint az EGSC tovabbi
évfolyamfelelds hallgatoi képviseld(i) (a bizottsagi iilés témajatol fiiggden), valamint az EGSC
iroda vezetdje.

A Bizottsag tagjai akadalyoztatasuk esetén megbizottjuk tjan is képviseltethetik magukat az
iillésen, akire atruhazhatjak szavazati jogukat, amennyiben ezt eldzetesen, irasban bejelentik a
Bizottsag elnokének és titkaranak. A Bizottsdg meghivott tagjai nem rendelkeznek szavazati

joggal.

6. Ugyrendi folyamatok leirdsa
6.1. A Bizottsag iilései

(1) A Bizottsag évente legalabb két alkalommal, az 6szi és tavaszi szemeszterben, a szorgalmi
idészakban iilésezik (javasolt idétartam: legfeljebb 1 ora).

(2) A tavaszi szemeszter folyaman a Bizottsag egy alkalommal azért iilésezik, hogy a Bizottsag
tagjait az Elndk tdjékoztassa a kovetkezd jelentkezési iddszak aktudlis kérdéseirdl, és
megallapodjanak a megvitatand6 kérdésekrol.

(3) Siirgds esetben a Bizottsagot az elndk ad hoc modon is dsszehivhatja.

(4) A Bizottsag minden iilését megel6zden elektronikus iddpont-valasztasra keriil sor. A
javasolt idépontokat a Bizottsag elndke, alelndke, valamint az oktatdsi dékéanhelyettes
elézetesen egyeztetik. Az iilést az elndk vezeti le. A Bizottsdg akkor hatirozatképes, ha
tagjainak legalabb 50%-a jelen van. Siirgds esetekben a Bizottsag elektronikus szavazassal is
meghozhatja dontését két bizottsagi iilés kdzotti idészakban, amennyiben a kérdés a Bizottsag
elndke szerint egyszerii megitélésii. Elektronikus ton titkos szavazas nem bonyolithato le. A
kérdésben Ossze kell hivni az iilést a Bizottsdg barmely tagjanak kérésére.

(5) A Bizottsag tagjainak részvétele az eldre iitemezett bizottsagi tilések legalabb felén
kotelezo.

(6) A jelentkezések elbiralasahoz a Bizottsag elndke a Bizottsadg alelnokét, titkarat, valamint
legalabb két tagjat kéri fel. Ezen bizottsagi iilések ad hoc modon, az egyes felvételi
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vizsgaalkalmak utan legfeljebb egy héttel 6sszehivandok. A felvételi jelentkezések elbiralasat
minden év julius 15-ig kell lefolytatni.

6.2. A PTE AOK angol nyelvii képzésére torténd jelentkezések leaddsa és a felvételi folyamat
lefolytatdasa

(1) A PTE AOK angol nyelvii képzése irant érdekléddk jelentkezésiiket kozvetleniil az Angol
Felvételi és Hallgatoi Szolgaltatd Irodanak illetve a Karral kiilfoldi hallgatotoborzés céljara
szerz0dott képviseloknek nyujtjak be, akik azokat eljuttatjdk az Angol Felvételi és Hallgatoi
Szolgaltato Irodanak papir alapon
— elektronikus forméaban, online regisztraci6 utjan,
— ajelentkezési periodusban (minden év januar 15.— junius 30. kdzott)
— aPTE AOK angol nyelvii felvételi honlapjanak aktudlis itmutatésa alapjan
a sziikséges dokumentumok csatolasaval €s papir alapu eljuttatasaval.
2)A Jelentkezo felelOssége
— az online regisztracio keretében a jelentkezési lap megfeleld kitdltése, és iddben torténd
postazasa
— ajelentkezéshez sziikséges mellékletek (bizonyitvanyok, igazolasok) csatolasa
— ajelentkezési dij befizetése
— felvételi vizsgan val6 részvétel és a felvételi vizsga dijanak befizetése.
(3) A jelentkezési laphoz csatolni kell minden mellékletet, amely a jelentkezés elbiralasdhoz
sziikséges. A mellékleteknek legkésObb a jelentkezési hatarido lejarta utan 10 nappal be kell
érkezniiik.

6.3. Az Angol Felvételi és Hallgatoi Szolgaltato Iroda felvételi jelentkezésekkel kapcsolatos
donteselokeszito eljarasa

(1) Az Angol Felvételi és Hallgatoi Szolgaltatoé Iroda munkatarsai adminisztrativ munkajukkal
segitik a Bizottsag dontéshozatali eljarasat. A papiralapu jelentkezés beérkezését kovetden az
Angol Felvételi és Hallgatéi Szolgaltatdé Iroda munkatarsai a jelentkezési lapokat ¢és
mellékleteiket ellendrzik és feldolgozzak, sziikség esetén a jelentkezdt hidnypotlasra szolitjak
fel, illetve egyeztetik a jelentkezdvel a felvételi vizsga helyszinét és idopontjat.

(2) Az Angol Felvételi és Hallgatéi Szolgaltato Iroda koordindlja a felvételi vizsgékat,
segédkezik azok lebonyolitdsaban, munkatarsai elOkészitik a jelentkezési anyagokat és a
vizsgateszteket, adatbdzisban nyilvantartjdk a felvételi vizsgahelyszineket, idOpontokat,
vizsgaztatokat €s az eredményeket.

6.4. Az Angol Program Bizottsag felvételi jelentkezésekkel kapcsolatos dontéshozatali eljarasa

(1) Az adott vizsga felvételi eredményeinek beérkezése utani legfeljebb 1 héten beliil az elndk
ad hoc iilést hiv 0ssze. A Felvételi Bizottsag javaslata alapjan a bizottsag tagjai a jelentkezok
felvételi vizsga eredményeinek sorrendje alapjan kivalasztjak, akiket felvételre javasolnak. A
felvételi vizsga eredményének megallapitasa az irasbeli vizsga €s a szobeli vizsga komplex
eredménye alapjan dol el tobbségi szavazassal.
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(2) Az Angol Program Bizottsdg elndke elektronikus levélben és postai levélben egyarant
ismerteti a jelentkezOkkel a dontést a felvételi palyazat eredményérdl.

(3) Az elbiralast kovetden a jelentkezoket értesitik
— afelvétel tényérdl, vagy varolistara torténd besorolasrol, illetve elutasitasrol,
— az elnyert tanulmanyi hely elfogadasaval kapcsolatos teenddkrol és azok hataridejérol,
— atanulmanyok megkezdésével kapcsolatos informaciokrol és teenddkrol
— azigénybe vehetd jogorvoslati lehetdségekrol

(4) A jelentkezések elbiralasat kovetden az Angol Felvételi és Hallgatoi Szolgaltatd Iroda a
Tanulmanyi Hivatal szdmara rendelkezésre bocsatja
— a felvételt nyert és a tanulmanyi helyet elfogadott, tehat az elsé féléves koltségtéritési
dijat befizetett jelentkezok listajat €s személyes adatait a NEPTUN rendszerbe torténd
rogzitéshez,
— szemeszter kezdetekor a felvételt nyert hallgaté teljes személyes anyagat.

7. Alkalmazott dokumentalt informaciok

e Altalanos tajékoztatas a jelentkezéssel kapcsolatosan:
http://admissions.medschool.pte.hu/application-step-by-step

e Online jelentkezési lap:
http://admissions.medschool.pte.hu/application-step-by-step/application-form

o A jelentkezéshez sziikséges mellékletek:
http://admissions.medschool.pte.hu/application-step-by-step/application-file

e Korabbi tanulmanyok alapjan felvételi vizsga mentesség kérésének lehetdségei:
http://admissions.medschool.pte.hu/application-step-by-step/possibilities-for-

exemption
e A Biotechnologia szakra valo jelentkezési lap és a sziikséges mellékletek:

http://admissions.medschool.pte.hu/application-step-by-step/online-application-for-
biotechnology-msc

e A kiilfoldi képviselok listaja:
http://admissions.medschool.pte.hu/representatives

8. Az eljaras elosztasi jegyzéke

Jelen eljarasrend az Altaldnos Orvostudomanyi Kar miikodését szabalyozo dokumentacid
részét képezi, és az AOK hivatalos weboldaldn a Bizottsag Dokumentumtaraban, a dokumentalt
informaciokat tartalmazo6 adattarban elérhetd.

Pécs, 2017. 03. 22.

Prof. Dr. Gallyas Ferenc

az Angol Program Bizottsag elnoke
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